PHÒNG GD&ĐT PHONG ĐIỀN        CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHIÃ VIỆT NAM
TRƯỜNG TH TÂY BẮC SƠN                          Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
       

      Số: 11/ KH-THTBS
                         Tây Bắc Sơn, ngày 3 tháng 8 năm 2015
 (V/v đánh giá công tác tháng 6,7/2015
và triển khai kế hoạch tháng 8/2015)        
            Kính gửi: Giáo viên, nhân viên trường Tiểu học Tây Bắc Sơn

 Thực hiện nhiệm vụ và quy trình năm học 2014-2015 của trường tiểu học Tây Bắc Sơn; căn cứ Kế hoạch chỉ đạo tháng 8/2015 của Phòng Giáo dục - Đào tạo Phong Điền; Trường Tiểu học  Tây Bắc Sơn đánh giá công tác tháng 6,7/2015 và triển khai Kế hoạch tháng 8/2015 như sau:

I.  ĐÁNH GIÁ CÔNG TÁC THÁNG 6,7:
1. CHUYÊN MÔN:
- Công tác trực hè khá nghiêm túc, cơ sở vật chất của nhà trường đảm bảo không có hiện tượng mất mát tài sản xảy ra trong hè.

- Đã tổ chức  tuyển sinh vào lớp1 đợt 1 năm học 2015 - 2016 và hoàn thành hồ sơ duyệt tuyển sinh tại Phòng Giáo dục vào  ngày 28/07/2015. 
- Đã tổ chức bàn giao chất lượng  học sinh giữa GVCN năm trước và GVCN năm học mới.
- Đăng kí một số loại hồ sơ chuyên môn, một số loại vở học sinh theo qui định ở PGD.

- Báo cáo tình hình kế hoạch nhân sự của nhà trường đến Phòng Giáo dục.
2. KẾ TOÁN, VĂN THƯ- THỦ QUỸ:
- Quyết toán các khoản thu ngoài ngân sách trong năm học;
- Chuyển lương, tiền điện nước, cước phí điện thoại, internet tháng 6,7.

3. CÔNG ĐOÀN- CHI ĐOÀN:
- Công đoàn đã phối hợp với nhà trường tổ chức thành công việc tham quan du lịch hè cho CBGVNV đảm bảo an toàn, tiết kiệm và có ý nghĩa. 
- Đã chăm sóc vườn cây ở  khu vựcTứ chánh.
IV. KẾ HOẠCH THÁNG 8/2015:
Phát động trong CBGVNV và học sinh toàn trường hưởng ứng đợt thi đua chào mừng kỷ niệm 70 năm Ngày cách mạng tháng 8 thành công và Quốc  khánh 02/9, chuẩn bị mọi điều kiện cho năm học mới và Lễ khai giảng năm học 2015 - 2016.
1. CHUYÊN MÔN:

- Tổ chức tuyển sinh bổ sung vào lớp 1 đợt 2;
- Tổ chức ôn tập cho học sinh thi lại từ ngày 05/8 – 13/8;
- Tiến hành tập trung học sinh toàn trường và biên chế học sinh vào lớp 1 vào ngày 10/8/2015.
- Tham gia học chính trị hè vào lúc 7h30, ngày 11/8/2015 tại Hội trường Thuế .
- Ngày 12/8: Tổ chức lao động vệ sinh ở các khu vực ( GVCN và học sinh khối lớp 3,4,5).
- Vệ sinh phòng vi tính, phòng thư viện, thiết bị, văn phòng ( cô Sương, tổ văn phòng, Chi đoàn, hoàn thành trước ngày 14/8).
+ Ngày 14/8: Tập trung học sinh theo lớp để ổn định nề nếp lớp học, biên chế tổ, kiểm tra sách vở và đồ dùng học tập của học sinh, ghi thời khóa biểu, đồng thời tổ chức kiểm tra lại cho 01 học sinh khối 1.
- Học sinh tiến hành thực hiện chương trình tuần 1 vào ngày 17 tháng 8 theo suất học đã qui định.

- Tổ chức Hội nghị phụ huynh đầu năm ( có kế hoạch sau).
- Phân công giáo viên đứng lớp:

+Lớp 1/1: cô Phú A, lớp 1/2: cô Hồ Thủy, lớp 1/3: cô Phụng Anh, lớp 1/4: cô Phúc.

+ Lớp 2/1: cô Huỳnh Thủy, lớp 2/2: cô Lan, lớp 2/3: thầy Doanh;
+ Lớp 3/1: cô Lịch, lớp 3/2: cô Ngân, lớp 3/3: cô Em, lớp 3/4: cô Trương Thủy;
+ Lớp 4/1: thầy Hoàng Dũng, lớp 4/2: cô Phú B;
+ lớp 5/1: thầy Quý, lớp 5/2 thầy Mãn, lớp 5/3: cô The;
- Dạy thay GV, bồi dưỡng, phụ đạo HS: thầy Tín, thầy Đính, thầy Hiển; Phụ trách thư viện: thầy Thuận.
- Phân tổ chuyên môn và tổ Hành chính:

+ Tổ 1: Cô Phú A, cô Hồ Thủy, cô Phụng Anh, cô Phúc, thầy Cảm, cô Oanh, thầy Triết, thầy Kính: Tổ trưởng: Cô Nguyễn Thị Phú, tổ phó: cô Nguyễn Thị Diệu Phúc.
+ Tổ 2,3: Cô Huỳnh Thủy, cô Lan, thầy Doanh, cô Lịch, cô Ngân, cô Em, cô Trương Thủy, thầy Đính, cô Yến, cô Tuyết Hồng: Tổ trưởng: thầy Ngô Văn Đính, tổ phó: cô Thái Thị Lịch.
+ Tổ 4,5: cô Phú B, thầy Dũng, thầy Quý, thầy Mãn, cô The, thầy Tín, thầy Hiển, cô Sương, cô Trang, thầy Châu: Tổ trưởng: thầy Nguyễn Tín, tổ phó: thầy Hoàng Dũng.
+ Tổ Văn phòng: cô Hạnh, cô Nga, cô Huyền, cô Hoàng Hồng, thầy Hải, thầy Thuận, anh Lâm: Tổ trưởng: Cô Nguyễn Thị Hạnh, tổ phó: thầy Nguyễn Hoàng Hải.
- Thành lập ban phòng chống bão lụt năm học 2015 – 2016: 
+ Khu vực Sơn Quả: cô Ngân, The, Lịch, thầy Thuận.

+ Khu vực Tứ Chánh: thầy Hiển, Doanh, Mãn, cô phúc, Trương Thủy

+ Khu vực Thanh Tân: Thầy Châu, Kính, Tín, Hải, Quý, Cảm, cô Phú A, Phụng Anh, Huỳnh Thủy, Phú B, Huyền, Sương.

+ Khu vực Hiền An: Hồ Thủy, Lan, Em, thầy Dũng, Đính.

 2. HOẠT ĐỘNG NGOÀI GIỜ:
- Ổn định nề nếp học sinh đầu năm. Phối hợp với giáo viên chủ nhiêm với đoàn viên Chi đoàn lập kế hoạch lao động phong quang trường lớp trước khai giảng.

- Chuẩn bị đội nghi thức, đội trống, đội văn nghệ và công tác tổ chức chuẩn bị cho Lề khai giảng năm học mới.

- Dự kiến kế hoạch thu chi quỹ Đội trong năm.

3. KẾ TOÁN, THỦ QUỸ:
- Lập kế hoạch các khoản thu chi mua sắm cơ sở vật chất trong năm học, cùng với thủ quỹ chuẩn bị  văn phòng phẩm  cho năm học mới.

- Hoàn hồ sơ quyết toán quỹ phụ huynh năm học 2014-2015 chuẩn bị Hội nghị phụ huynh đầu năm.

4.VĂN THƯ- Y TẾ:
- Cập nhật kịp thời các công văn đi, đến.

-  Cấp phát các loại văn phòng phẩm kịp thời đến CBGV-NV.
-  Nắm toàn bộ số lượng bàn ghế xuống cấp và số bàn ghế còn tốt báo cáo với BGH nhà trường .

5. THƯ VIỆN- THIẾT BỊ:
- Tiếp tục sắp xếp và vệ sinh các tủ sách, sắp xếp các loại hồ sơ thư viện- thiết bị .

- Sắp xếp lịch cho giáo viên mượn sách , TBDH đầu năm học.
- Lập DS mua bổ sung sách, TBDH còn thiếu.
- Liên hệ với Phòng Giáo dục nhận các hồ sơ sổ sách đã đăng kí.

6. CÔNG ĐOÀN- CHI ĐOÀN:
- Lập danh sách con CBGV- NV học giỏi đề nghị  Liên đoàn Lao động Huyện khên thưởng nộp về CĐGD ngày 03/8( con cô Lan, cô Phúc, cô Hồ Thủy, thầy Dũng).

- Vận động đoàn viên tham gia tích cực các hoạt động đầu năm .

- Lưu trũ các loại hồ sơ, công văn công đoàn đảm bảo khoa học và chuẩn bị nội dung cho công tác Hội nghị Công đoàn đầu năm.

- Quyết toán các khoản thu chi trong đợt tham quan hè đến toàn bộ đoàn viên Công đoàn.
Trên đây là đánh giá thực hiện Kế hoạch tháng 6,7/2015 và triển khai kế hoạch tháng 8/2015, yêu cầu cán bộ, giáo viên, nhân viên nghiêm túc thực hiện đạt hiệu quả cao nhất.                       

 Nơi nhận:                                                                                      P.  HIỆU TRƯỞNG
 - PGD Phong Điền  (để báo cáo);                                                      

 - Chi bộ trường TH Tây Bắc Sơn (để báo cáo);
 - CB,GV,NVtrường ( để thực hiện);

 - Lưu: VT.                                                                   
                                                                                          Trần Quang Châu
                                                               
