PHÒNG GD&ĐT PHONG ĐIỀN       CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHIÃ VIỆT NAM
TRƯỜNG TH TÂY BẮC SƠN                              Độc lập - Tự do -  Hạnh phúc

Số: 20/ KH - TBS


      Tây Bắc Sơn, ngày 04 tháng 05 năm 2016
 (V/v đánh giá công tác tháng 04/2016
và triển khai kế hoạch tháng 05/2016)                            
 Thực hiện nhiệm vụ và quy trình năm học 2015 - 2016 của Trường Tiểu học Tây Bắc Sơn; căn cứ Kế hoạch chỉ đạo tháng 05/2016 của Phòng Giáo dục – Đào tạo Phong Điền; Trường Tiểu học Tây Bắc Sơn đánh giá công tác tháng 04/2016 và triển khai Kế hoạch tháng 05/2016 như sau:

I.  ĐÁNH GIÁ CÔNG TÁC THÁNG 04 NĂM 2016:
1. CÔNG TÁC CHUYÊN MÔN:
- Đã thực hiện chương trình dạy và học  đúng  theo kế hoạch.
- Giáo viên tích cực ôn tập, phụ đạo học sinh chuẩn bị cho kỳ thi cuối HKII;
- Đã kiểm tra hồ sơ, học bạ lớp 5 và nhập danh sách HS chuẩn bị xét hoàn thành chương trình Tiểu học;
- Đã duyệt kế hoạch phát triển GD&ĐT năm học 2016 – 2017;

- Báo cáo chương trình dạy học mới VNEN về PGD;

- Hoàn thành việc xét SKKN từ cấp tổ đến cấp trường và đã tổng hợp kết quả nộp về phòng Giáo dục ngày 4/5/2016;
- Đã hoàn thành công tác tự kiểm tra thi đua cấp trường và kiểm tra thi đua cấp cụm.

- Đã tham gia dự thi GVCN giỏi cấp huyện -  Kết quả: 03 GV dự thi đều được công nhận.
* Tồn tại: Chưa kiểm tra hồ sơ tổ chuyên môn, GV,NV, kiểm tra toàn diện GV theo kế hoạch;
  2. HOẠT ĐỘNG NGOÀI GIỜ:
- Duy trì tốt nề nếp, vệ sinh môi trường sạch sẽ;
- Đã luyện tập đội trống, đội cờ chuẩn bị cho năm học mới; hoàn thành lễ kết nạp đội viên;

3. KẾ TOÁN, THỦ QUỸ:
- Đã chuyển lương và phụ cấp thâm niên tháng 04/2015; 
- Đã hoàn thành các loại hồ sơ chứng từ quý I, hoàn thành hồ sơ truy lĩnh nâng lương đợt 2/ 2015 và  hồ sơ nâng lương, thâm niên đợt I/2016
- Đã tiến hành thu các loại quỹ còn tồn đọng ở học sinh.
4. HOẠT ĐỘNG ĐOÀN THỂ:
- Đã tổ chức thăm viếng, dạy giúp giáo viên khi ốm đau;
- Hoàn thành hồ sơ thi đua cuối năm và tham gia kiểm tra thi đua cụm.

- Đã tiến hành chăm sóc vườn cây ở Tứ  Chánh.

5. CÔNG TÁC KHÁC

II/KẾ HOẠCH THÁNG 05 NĂM 2016:
Phát động trong CBGVNV và HS toàn trường hưởng ứng đợt thi đua “Dạy tốt và Học tốt”, tổ chức các hoạt động VHVN-TDTT … chào mừng kỷ niệm 126 năm Ngày sinh Chủ tịch Hồ Chí Minh ( 19/5/1890); kỷ niệm 62 năm chiến thắng Điện Biên Phủ ( 07/5/1954); Ngày thành lập Đội TNTPHCM ( 15/5) và tháng công nhân.
1. CÔNG TÁC CHUYÊN MÔN:
- Tiếp tục ôn tập và thực hiện Hoàn thành chương trình giảng dạy vào ngày 25/5 và kết thúc chương trình HKII vào ngày 31/5;

- Báo cáo tình hình chất lượng đội ngũ  về PGD ngày 29/5/2016;

- Tổ chức ôn tập chuẩn bị kỳ thi cuối HKII từ ngày 09 - 12/5/2016 theo kế hoạch chung của phòng Giáo dục. Hội đồng coi thi buổi sáng làm việc lúc 7h00, buổi chiều 13h30, toàn bộ học sinh lớp 3,4,5 tập trung thi tại Thanh Tân.
- Giáo viên, tổ trưởng CM nộp thống kê kết quả HKII về chuyên môn trường trước ngày 18/5; 
- Giáo viên nhập điểm trên cổng CNTT của Sở, vào học bạ hoàn thành trước ngày 20/5;

- Ngày 20/5 sinh hoạt tổ xét lên lớp, thi lại, khen thưởng học sinh. Xét thi đua tổ, đánh giá giáo viên theo chuẩn nghề nghiệp, đánh giá công chức, báo cáo thành tích cá nhân,…
- Ngày 23/5 Họp liên tịch xét thi đua cuối năm; Ngày 25/5 xét hoàn thành chương trình Tiểu học.

- Báo cáo tổng kết nhiệm vụ năm học, báo cáo kết quả thực hiện nhiệm vụ chuyên môn và các loại báo cáo thống kê cuối năm 2015 – 2016 về phòng GD trước ngày 23/5.

- Tham gia tổng kết về dạy học theo mô hình trường học mới;

- Đăng ký vở luyện viết và tài liệu GD địa phương hạn cuối ngày 20/5.
 2. HOẠT ĐỘNG NGOÀI GIỜ: 
 - Tiếp tục duy trì nề nếp của đội cờ đỏ, vệ sinh môi trường, chăm sóc bồn hoa cây cảnh.
- Tăng cường tập luyện đội trống, đội cờ chuẩn bị cho năm học mới;

- Hoàn thành Hồ sơ thi đua Liên đội cuối năm;
3. KẾ TOÁN, THỦ QUỸ: 
- Chuyển tiền lương, phụ cấp tháng 05/2016, chuẩn bị tiền phát thưởng cho học sinh, tất toán các khoản nộp của học sinh vào ngày 26/5;
- Nắm tình hình cơ sở vật chất, phòng học, thiết bị, chuẩn bị cho công tác xây dựng kế hoạch năm học 2016 – 2017.

- Tiến hành kiểm kê tài sản giữa năm ( Tài sản, Thư viện, thiết bị).

- Báo cáo tình hình thu chi các khoản ngoài ngân sách năm học 2015 - 2016 về phòng Giáo dục.

4. VĂN THƯ, Y TẾ:
- Nhập điểm vào  danh sách học sinh  HTCTTH;

- Cùng với BGH nhà trường làm hồ sơ thi đua và cập nhật kịp thời các công văn đi đến, vào sổ đảm bảo khoa học. 
Y tế cân đo học sinh cuối năm, hoàn thành các hồ sơ chứng từ về khám sức khỏe ban đầu.
5. HOẠT ĐỘNG ĐOÀN THỂ:

- Công đoàn, Chi đoàn phối hợp với nhà trường phát động phong trào thi đua chào mừng các ngày lễ lớn;

- Hoàn thành báo cáo tổng kết và Hồ sơ thi đua nộp về công đoàn GD huyện hạn cuối ngày 16/5;

- Bàn kế hoạch tham quan nghỉ dưỡng cho CBGV, NV trong hè.

6. MỘT SỐ CÔNG VIỆC KHÁC:
- Làm hồ sơ thuyên chuyển đối với CBGV, NV có nhu cầu;
- Lập danh sách CBGV,NV thừa định biên gởi về PGD trước ngày 15/5;
- Làm hồ sơ thi đua trường ( Thầy Châu, Kính, cô Nga), viết báo cáo thành tích cá nhân, phiếu đánh giá công chức; đánh giá giáo viên theo chuẩn nghề nghiệp.
- Họp Hội đồng thi đua trường đánh giá xếp loại giáo viên, khen thưởng học sinh.
- Tổ chức tổng kết lớp, tổ CM, Trường;
- Giáo viên trả sách, TBDH vào ngày 26/5;

- Thực hiện trực bầu cử từ ngày 21/5 – 23/5
- Thực hiện trực hè từ 01/6 - 31/8/2015.
- Tham gia  bầu cử đại biều Quốc hội khóa XIV và đại biểu Hội đồng ND các cấp nhiệm kỳ 2016 – 2021 vào ngày 22/5; 

- Ủng hộ đồng bào miền Trung, Tây Nguyên và đồng bằng sông Cửu Long khắc phục hậu quả hạn hán và xâm nhập mặn năm 2016. CB,CC,VC lương trên 3.0: 50.000đ/người, lường bằng và dưới 3.0: 30.000đ/người. Tiền vận động nộp về phòng ( Thầy Cường) trước ngày 20/5.
Trên đây là đánh giá thực hiện Kế hoạch tháng 04/2016 và triển khai kế hoạch tháng 05/2016, yêu cầu cán bộ, giáo viên, nhân viên nghiêm túc thực hiện đạt hiệu quả cao nhất.                       

      Nơi nhận:                                                                            HIỆU TRƯỞNG
-  PGD Phong Điền  (để báo cáo);                                                     

-  Chi bộ trường TH Tây Bắc Sơn (để báo cáo);

-  CB,GV,NV trường để thực hiện;

-  Lưu: VT.    
                                                                         Trần Quang Châu
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