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Số: 01/ KH - TBS


    Phong  Sơn, ngày 03 tháng 01 năm 2024
KẾ HOẠCH

CÔNG TÁC THÁNG 01NĂM 2024
Thực hiện nhiệm vụ và quy trình năm học 2023 - 2024 của Trường Tiểu học Tây Bắc Sơn; căn cứ Kế hoạch chỉ đạo tháng 01/2024 của Phòng Giáo dục – Đào tạo Phong Điền; Trường Tiểu học Tây Bắc Sơn đánh giá công tác tháng 12/2023 và triển khai Kế hoạch tháng 01/2024 như sau:

I.  ĐÁNH GIÁ CÔNG TÁC THÁNG 12 NĂM 2023:

1. CÔNG TÁC CHUYÊN MÔN:
- Toàn trường đã duy trì tốt nề nếp dạy và học, thực hiện đúng chương trình theo kế hoạch nhiệm vụ năm học; hoàn thành chương trình tuần 17 vào ngày 29/12/2023.

- Đã tổ chức  giao lưu “ Giữ vở sạch -Viết chữ đẹp” cấp trường, chọn 13 học sinh tham gia dự thi cấp huyện. Đã chấm “ Giữ vở sạch – Viết chữ đẹp” .Kết quả: có 8/13 lớp xếp loại tốt – tỷ lệ: 69,2%. Tuyên dương lớp 1/3; 3/3; 2/3; 3/2; 4/2.
- Tiếp tục bồi dưỡng học sinh giỏi, hs năng khiếu, phụ đạo học sinh có năng lực học tập còn hạn chế để nâng cao chất lượng.

- Đã tổng kết chương trình giáo dục “ Phòng tránh tai nạn thương tích” cho học sinh.

- Đã triển  khai chuyên đề dạy học môn Toán lớp 3; kiểm tra hồ sơ giáo viên, hồ sơ tổ chuyên môn đúng theo kế hoạch.
- Hoàn thành cập nhật phần mềm EQMS giữa năm.

 - Đón đoàn PGD về kiểm tra việc thực hiện nhiệm vụ năm học. 

- Chưa kiểm tra toàn diện giáo viên theo kế hoạch.

 2. HOẠT ĐỘNG NGOÀI GIỜ: 
- Làm tốt công tác vệ sinh lớp học, khuôn viên trường.
- Đã tổ chức hội thi “ Rung chuông vàng” cho học sinh lớp 4,5
- Triển khai phong trào “ Kế hoạch nhỏ - Trường học xanh”giai đoạn 2023-2027

- Đã triển khai  một số hội thi do cấp trên tổ chức: Cuộc thi sáng tạo Thanh thiếu niên, Nhi đồng; cuộc thi “ Hành trình mùa xuân”, “ Thiếu nhi Việt Nam – Vươn ra thế giới”, …
3. KẾ TOÁN, THỦ QUỸ:
- Chuyển lương và phụ cấp tháng 12/2022, chuyển tiền BHXH,YT,TN quý IV/2022, chuyển tiền  điện sáng, nước sạch theo tháng. Hoàn thành hồ sơ kế toán chuẩn bị quyết toán cuối năm. 
4.VĂN THƯ- Y TẾ:
- Hoàn thành cập nhật phần mềm nhân sự năm 2023, cập nhật kịp thời các công văn đi đến;
- Cập nhật đóng BHYT cho học sinh đảm bảo kịp thời; đã xin hỗ trợ thẻ BHYT cho 02 học sinh (Đoàn Tiền yến, Nguyễn Nhật Minh Phúc);  còn 08 HS chưa nộp BHYT (Kèm theo danh sách)
5. THƯ VIỆN- THIẾT BỊ:
- Hoàn thành các loại hồ sơ của thư viện, thiết bị.
6. CÁC HỘI - ĐOÀN THỂ:
- Đã phối hợp với nhà trường tổ tặng quà cho 02 GV là cựu quân nhân, nhân kỉ niệm 78 năm ngày thành lập QĐNDVN ( 22/12). 
7. CÔNG TÁC KHÁC:
- Đã tổ chức lao động vệ sinh khuôn viên trưởng, lớp, sửa chữa nền nhà bị hư hỏng, trang hoàng lớp học hạnh phúc,…
· Phát động phong trào “ Nhà tôi có bình chữa cháy”

· Tham gia khoá học kỹ năng số qua nền tảng one touch được tích hợp trên Hues ( 20/12-31/12/2023).

IV. KẾ HOẠCH THÁNG 01/2024:

Phát động trong CBGV,NV và HS toàn trường hưởng ứng đợt thi đua chào mừng 94 năm ngày thành lập Đảng Cộng sản Việt Nam ( 03/02/1930 – 03/02/2024, chào mừng năm mới 2024 và tết Nguyên đán Giáp Thìn; kỷ niệm74 năm ngày truyền thống học sinh, sinh viên Việt Nam ( 09/01/1950-09/01/2024).
1. CÔNG TÁC CHUYÊN MÔN:
- Tổ chức ôn tập, kiểm tra HKI từ ngày 03/01- 08/01/2024. Hoàn thành chương trình học kỳ I trước ngày 15/01/2024. 
- Thực hiện chương trình HKII từ ngày 15/01/2024 (tuần 19).
- GV nhập chất lượng HKI lên cổng thông tin điện tử của Sở, nộp các biểu mẫu thống kê về chuyên môn trường.

- Nhập thống kê chất lượng HKI lên phần mềm EQMS của bộ, cổng thông tin điện tử của Sở, nộp các biểu mẫu thống kê về phòng giáo dục trước ngày 15/01/2024.
- Tổ chức sơ kết học kỳ I và chia sẻ kinh nghiệm sau học kỳ thực hiện Chương trình GDPT 2018 đối với lớp 4.

- GVCN hoàn thành sổ liên lạc cuối HKI để phát cho học sinh.
- Tổ CM, tổ văn phòng, Đội TNTP sơ kết HKI và báo cáo cho nhà trường.
- Tiếp tục bồi dưỡng và tuyển chọn học sinh có năng khiếu môn Toán, tiếng Việt, tiếng Anh để giao lưu cấp huyện. 
- Tham gia giao lưu phong trào “Viết chữ đẹp” cấp huyện ( Ngày 10/01/2024 lúc 8h00 tại Trường TH Trần Quốc Toản. GV đưa đi; Trưng bày: th Thức, cô Hương, th Châu)
 Tổ chức triển lãm  “Giữ vở sạch - Viết chữ đẹp” đề nghị PGD&ĐT kiểm tra công nhận trường đạt phong trào “Giữ vở sạch - Viết chữ đẹp” cấp huyện.
- Các tổ chuyên môn tiếp tục thao giảng dự giờ, triển khai theo đúng kế hoạch năm học. Triển khai chuyên đề dạy học môn Tiếng Việt lớp 4
- Xây dựng kế hoạch nội dung tích hợp giáo dục lý tưởng cách mạng, đạo đức lối sống cho học sinh. Đối với GV nghiên cứu tài liệu hướng dẫn, khai thác và sử dụng trong dạy học (QĐ số 4246/QĐ-BGD ĐT ngày 11/12/2023 của Bộ GD&ĐT đã đư lên nhóm Zalo trường). Nhà trường rà soát KHGD, Kế hoạch các môn học để bổ sung dạy học tích hợp theo tài liệu trên; triển khai thực hiện bắt đầu từ HKII năm học 2023-2024.
- Xây dựng kế hoach phát triển Giáo dục và Đào tạo từ năm học 2024 – 2025 và dự kiến kế hoạch năm học 2025-2026 nộp về PGD trước ngày 10/01/2024 ( dự kiến năm học 2024-2025: 322hs/13 lớp; tuyển sinh lớp 1: 65 em).

- Nắm lại danh sách học sinh chưa hoàn thành để có kế hoạch bồi dưỡng trong học kỳ 2.
- Kiểm tra việc nhận xét, đánh giá bài kiểm tra HKI của học sinh theo thông tư 27 đối với học sinh lớp 1,2,3,4; thông tư 22 đối với lớp  5 của một số giáo viên.

2. HOẠT ĐỘNG NGOÀI GIỜ:
- Phát động phong trào xây dựng trường học “ Xanh – Sạch, Đẹp và An toàn trong ngành GD&ĐT gắn với đề án Ngày Chủ nhật xanh năm học 2023-2024
-  Tiếp tục thực hiện tốt phong trào “ Đọc và làm theo báo Đội”, triển khai sổ theo dõi và rèn luyện Đội viên. 

- Tiến hành sơ kết hoạt động Đội – Sao HKI;

- Phát động, triển khai phong trào “ Tết vì Nhân ái”  Xuân Giáp Thìn năm 2024. 
- Tham gia giải cờ vua, cờ tướng cấp huyện ngày 13/01/2024 (Thứ bảy) tại trường TH trần Quốc Toản. GV đưa đi: th Thức, th Kính, cô Hồng; tham gia giải bóng đá học sinh cấp Cụm (5x5).

-Triển khai công tác đảm bảo trật tự, ATGT,ÁTTH, trước , trong và sau Tết Nguyên đán Giáp Thìn 2024.

- Triển khai công tác gaios dục phòng tránh tai nạ bom mìn; uộc thi ATGT cho nụ cười ngày mai,…

3. KẾ TOÁN, THỦ QUỸ:
-  Hoàn thành công tác kiểm kê tài sản cuối năm 2023 ( Mốc 01/01/2024) và  báo cáo kết quả kiểm kê.
- Chuyển tiền lương, phụ cấp tháng 01/2024. 
- Xây dựng quy chế chi tiêu nội bộ 2024.

- Hoàn thành hồ sơ quyết toán năm 2023 và  lập dự toán năm 2024.

- Hoàn thành các chứng từ quỹ ngoài ngân sách HKI; rút thường xuyên Quý I/2024.
- 13h30 ngày 04/01/2024, Kế toán dự họp tại PGD để kiểm chứng chuyển xếp lương theo TT mới.
4.VĂN THƯ- Y TẾ:
- Cập nhật kịp thời các công văn đi đến vào sổ đảm bảo khoa học.
- Cân đo học sinh cuối HKI.

5. THƯ VIỆN- THIẾT BỊ:
- Báo cáo kết quả hoạt động thư viện, thiết bị trong học kì I và nắm danh sách GV và HS cần mượn các loại sách, thiết bị trong học kì II.
6. CÁC HỘI – ĐOÀN THỂ:
* Công đoàn: 
- Sơ kết hoạt động Công đoàn HKI
- Tự kiểm tra việc thực hiện Điều lệ và tài chính của CĐCS, quyết toán tài chính năm 2023;
* Chữ thập đỏ: 

- Tổ chức phong trào “ Tết vì Nhân ái” xuân Giáp Thìn năm 2024. Thăm hỏi và tặng quà  02 địa chỉ nhân đạo nhân dịp tết Nguyên Đán.

- Vận động tham gia “ Lễ hội xuân hồng” hiến máu tình nguyện năm 2024 và các hoạt động nhân đạo, từ thiện khác. 

7. CÔNG TÁC KHÁC:
- CBGV,NV vào phần mềm nhân sự để tự chấm điểm cá nhân HKI năm học 2023-2024.

- Tổ chức lựa chọn sách giáo khoa lớp 5 từ năm học  2024-2025
- GVCN  dặn HS tuyệt đối không được chơi các trò chơi nguy hiểm, không được ra khỏi cổng trường trong giờ ra chơi.
- CBGV,NV treo cờ tại gia đình; trực Tết cơ quan theo phân công.

Tổ chức lao động vệ sinh trường lớp, xây dựng cảnh quan môi trường xanh – sạch – sáng và Ngày Chủ nhật xanh.

- Bàn giao cơ sở Sơn Quả để nâng cấp, sửa chữa; chuyển bàn ghế, bảng,…lên Thanh Tân chiều thứ năm 04/01(GV nam)
- Trên đây là đánh giá thực hiện Kế hoạch tháng 12/2023 và triển khai kế hoạch tháng 01/2024, yêu cầu cán bộ, giáo viên, nhân viên nghiêm túc thực hiện đạt hiệu quả cao nhất.                       

 Nơi nhận:                                                                                  HIỆU TRƯỞNG
 - PGD Phong Điền  (để báo cáo);                                                      

 - Chi bộ trường TH Tây Bắc Sơn (để báo cáo);

 - CB,GV,NVtrường ( để thực hiện);

 - Lưu: VT.                                                                   
                                                                                          
       Trần Quang Châu
                                                               
